
コンピュータの基本操作（マウスの使い方、文字入
力、周辺機器、ネットワーク、ソフトなど）

基本操作に慣れ
るための使用ソフ
ト

インターネット モラル・マナー 時数

1年

・パソコンの電源のON/OFFができる
・周辺機器（モニター、スピーカー）の電源のON/OFFができ
る
・ソフトの起動、終了ができる
・マウスの操作（クリック、ダブルクリック、ドラッグ＆ドロッ
プ）に慣れる

・ジャストスマイル
 （お絵かき） ２時間

（学活・
生活）

2年

・マウスを使って線や図形をかくことができる
・マウスを使って名前など簡単な文字入力ができる

・ジャストスマイル
（お絵かき）

・教師の支援のもと決められたHPを見る
ことができる ２時間

（学活・
生活）

3年

・デジタルカメラで撮影することができる
・マウスを使ったり、キーボードからかなで文字入力ができ
る（全角半角の切り替え、漢字への変換）
・CD-ROMを使うソフトを使うことができる
・ネットワークを使って調べ学習のページにリンクすることが
できる
・ウインドウを最大化したり最小化したり、スクロールしたり
することができる

・ジャストスマイル
（作ってみよう）

・調べ学習のページから、決められたHP
を見ることができる
・ジャストスマイル（ドクターマウス）を使っ
てふりがなをつけることができる

・学校のパソコンの設定を勝手に変更しな
い
・FD、CD－ROMを大切に扱う

３時間
（総合）

4年

・キーボードからローマで文字入力ができる（全角半角の切
り替え）
・キーボードの基本的な使い方がわかる（漢字やカタカナへ
の変換、文字削除、文字の挿入、改行）
・図や写真を取り入れて、学習したことを作品にすることが
できる（ジャストスマイルの「発表」の基本的な使い方をマス
ターする）

・キーボー島アドベ
ンチャー
・ジャストスマイル
（発表、キーボード
練習）

・最初のHPからリンクされているHPに移
り、たくさんのHPを見ることができる
・メールの送受信ができる

・目的に関係のないサイトを閲覧しない
・相手を中傷したり、発信元が分からない
メールを送信しない。
・自分の作品と人の作品の区別について知
る

３時間
（総合）

5年

・フロッピーディスクやハードディスクにファイルを保存した
り、呼び出したりできる。
・リンクの機能を使って複数の作品をつなげることができる
（ジャストスマイルのいろいろな機能を使う）
・統計調査をグラフに表すことができる

・ジャストスマイル
（表・グラフ、ワープ
ロ）

・決められたHPだけでなく、自分で適切な
言葉を入れて、HPを検索することができ
る
・自分の作品などをメールやHPで発信す
ることができる
・学習で使えるHPがあったらお気に入り
に入れておく

・人が作った作品（ファイル）を勝手に見た
り、削除したりしない
・著作権や肖像権を理解し情報に価値のあ
ることを知る。（自分の作った作品にも著作
権というものが発生すること）

２時間
（総合）

6年

・コピー＆ペーストの機能を使い、文書や画像を別のウイン
ドウに移すことができる
・調べてまとめたことをプレゼンテーションすることができる
・フロッピーディスクを初期化することができる

・HPから必要な画像や文章を取り込むこ
とができる

・HPから画像や文章を引用する場合は、著
作権に気をつける。安易にコピーはしない
ようにする。 ２時間

（総合）

・コンピュータ室の正しい使い方（使っても
いい時間、椅子のすわり方、後片付け、ゆ
ずりあいなど）
・コンピュータの使用目的（学校ではゲーム
をしないなど）

総合的な学習の中で「コンピュータリテラシーを高めるための時間」をとって指導する内容（彦名小学校）




