
各種証明書の発行について 

 

種 類 対象者 

卒業証明書（専攻科の場合は修了証明書） 全ての卒業生 

単位修得証明書 卒業（在籍期間終了）後２０年間 

成績証明書 卒業（在籍期間終了）後５年間 

調査書 卒業（在籍期間終了）後５年間 

・その他上記に類するもの 

 

＊卒業・転退学後の経過年数によっては証明書等を発行できない場合があります。 

（例 調査書 令和５年３月卒業生は令和１０年３月まで発行可能） 

その場合には「証明書を発行できない証明書」を発行することができます。 

 

手数料 

 

各種証明書１通につき４２０円。 

 

申請にあたって 

 

原則として本人からの依頼により発行します。代理人が申請又は受領する場合には委任状が必要です。 

卒業（修了）証明書は即日交付しますが、単位修得証明書、成績証明書、調査書および英文での証明書は交付までに

数日かかる場合がありますので、時間に余裕をもって申請してください。 

英文の証明書を申請する場合は「証明書交付申請書」の備考欄にその旨を記入してください。 

 

申請方法 

 

窓口での申請 

 

下記の書類を窓口に提出してください。 

① 証明書交付申請書 

② 証明書発行手数料 

③ 本人確認書類 

＊運転免許証・健康保険証等を持参。 

＊代理人が申請受領する場合は委任状が必要です。（委任者本人の自署が必要） 

郵送による申請 

 

下記の書類を事務室宛に郵送してください。 

① 証明書交付申請書 

② 証明書発行手数料 

＊現金書留、振込も可。 

 

【振込先】 

山陰合同銀行（倉吉支店） 

店番号 ０６７ 口座番号３６４５５０４ 

倉吉東高校 出納員 片山
かたやま

 裕
や す

恵
え

 

 

＊入金が完了しましたら事務室までご連絡ください。確認後、証明書を発行します。 

 

③ 本人確認書類（写） 

＊運転免許証・健康保険証等。 

＊代理人が申請受領する場合は委任状が必要です。 

 

④ 返信用封筒 

＊郵送での受取りを希望する場合は必要額の切手を貼付した封筒を提出してく

ださい。 



 

申請様式ダウンロード 証明書交付申請書.
pdf

委任状.pdf

 

 

不明な点がございましたら、事務室までお問い合わせください。 

 

受付時間 

 
月曜から金曜日 午前８時１５分から午後４時４５分まで。 

（祝日及び１２月２９日から１月３日までは除く） 

＊学校行事等で振替となる場合がありますので、事前にご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


